outperforming solutions

far Pharma, Health & Beauty Care und Automotive

Kauffrau/Kaufmann
fur Buromanagement

in Teil-/Vollzeit

db | bauer packaging ist ein innovativer und zukunftsorientierter Herstel-
ler von Verpackungen und Etiketten. Wir sind Zulieferer fliir Unterneh-
men aus den Bereichen Pharma, Health & Beauty Care, Automotive und
Handel. Mit modernsten Technologien werden Verpackungen und Eti-
ketten entwickelt und nach GMP-Richtlinien produziert.

Zur Erganzung unseres Teams suchen wir ab Januar 2019:
Kauffrau/Kaufmann fiir Bliromanagement in Teil-/ Vollzeit

lhre Aufgaben: freundliches und kompetentes Reprasentieren unseres Un-
ternehmens im Empfangsbereich, Betreuung der Telefonzentrale, Erstel-
len von Versandpapieren, Vorbereiten von Unterlagen fiir die Abrechnung,
allgemeiner Schriftverkehr, Administration der Besprechungsraume, Be-
arbeiten der Post.

Unsere Anforderungen: Sie verfigen Uber eine abgeschlossene kauf-
mannische Ausbildung und einen sicheren und fundierten Umgang mit
MS Office. Sie haben ein ausgepragtes Organisationstalent, sehr gutes
sprachliches Ausdrucksvermoégen in Wort und Schrift sowie gute Eng-
lischkenntnisse.

Sie kdnnen sich auf eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in
einem expandierenden mittelstandischen Familienunternehmen und auf
einen sicheren Arbeitsplatz freuen.

Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre vollstandi-

gen Bewerbungsunterlagen an Kerstin Kaltofen:
kerstin.kaltofen @bauer-packaging.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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